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GENEL BILGILER VE iLK iSLEMLER

1. Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencileri, iki staj yapmak zorundadirlar.
Bu stajlarin amaci Ogrencilerin  teorik bilgilerini pratikle gelistirmeleri ve
pekistirmelerini saglamaktir.

2. Stajlar, derslerin olmadig1 somestr ara doneminde veya yaz doneminde yapilir.

3. Genel olarak stajlar ikinci ve ti¢lincli sinifin sonunda yapilir. Ders yilikiimliiliiglini
yerine getirmis ve mezun olmak icin yalnizca staj yapmasi gereken 6grenciler stajlarini
herhangi bir donemde yapabilirler.

4. Stajlar, her ikisi de otuz (30) is giinii olacak sekilde toplam altmis (60) is giinii olarak
iki ayr1 donemde yapilir. Staj yapacak 6grenciler bir staj doneminde (iki yariyili
kapsayan bir yillik siire igerisinde) en az on bes (15) is giinii ve en ¢ok kirk (40) is giinii
staj yapabilirler. Stajlar yaz tatilinde ve/veya 15 is giinii sigdig1 takdirde somestr
tatilinde (Akademik takvimdeki ders ve smav donemleri disinda kalan siirelerde)
yapilabilir. Derslerini tamamlamis ve mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmis
durumdaki Ogrenciler ile bir yartyil icinde tiim derslerinden devam zorunlulugu
olmadig1 (haftada en az ii¢ is giinii serbest olan) belirlenen beklemeli 6grencilere bu
kural uygulanmaz.

5. Somestr ara doneminde staj yapmak isteyenler, en ge¢ bir 6nceki yi1lin 1 Aralik giinii,
yaz doneminde staj yapmak isteyen 6grenciler ise en ge¢ o yaz doneminden onceki 15
Mayis giinii Bolim Baskanligina staj yapacaklari yerden aldiklar1 kabul yazisiyla
basvururlar. Bu bagvuru sirasinda, staj yapilacak kurum/kurulus veya isyerinde kag adet
Elektrik, Elektronik veya Elektrik-Elektronik Miihendisi oldugunu da belirtirler.

6. Staj yapilacak kurulusta en az 1 adet Elektrik, Elektronik veya Elektrik-Elektronik
Miihendisi bulunmalidir.

7. Bagvurular, staj komisyonu tarafindan en geg¢ 1 hafta i¢erisinde degerlendirilir, uygun
goriilmeyen bagvuru sahiplerine 2 hafta daha ek siire verilerek uygun staj yeri bulma
imkani verilir.

8. Staj yeri kabul edilen &grenciler, staj baslangi¢ tarihlerinden en ge¢ 3 giin once
Universitenin Ogrenci Isleri Birimine bilgi vererek sigorta islemlerini tamamlamalidir.

9. Universite, dgrencilerinin tiimiine staj yeri bulmak zorunda degildir. Ancak, staj
yerleri ile ilgili bir olanak oldugunda, B6liim panosunda ilan edilir.

10. Hem staj ile hem de yaz okuluna devam edecek Ogrencilerin staj giinleri ile yaz
okulu ders glinlerinin ¢cakigsmasina izin verilmez.

11. Bu “Staj Esaslar1” dokiimaninda hiikiim bulunmayan ilgili hallerde, ilgili mevzuat
hﬁkﬁmle{i ile Yiiksekdgretim Kurulu, Senato, Universite Yonetim Kurulu ve Nuh Naci
Yazgan Universitesi Staj Yonergesinde bulunan hiikiimler uygulanir.



STAJ ESNASINDA UYULACAK KURALLAR

1. Stajyer 6grenciler, staj yapacaklart kurum ve kuruluslarin belirledikleri ¢alisma
diizenine, disiplin ve is glivenligine iliskin kurallara uymak zorundadir.

2. Saglik sorunlar1 nedeniyle devam edilemeyen staj giinleri telafi edilmelidir.

3. Staj komisyonu rasgele olarak staj yerini ziyaret edebilir, stajyerin c¢aligmasini
yerinden izleyebilir, stajyerin gercekten devam edip etmedigini kontrol edebilir.
Gergekten devam etmeden devam ediyormus gibi gosterilerek yapilan stajlarda disiplin
yonetmeligi maddeleri uygulanir ve o donemki staj iptal edilir.

4. Staj esnasinda Universitemizden temin edilecek olan bos “Staj Raporu” giin giin
yapilan isler teknik bir dille yazilarak doldurulur ve ilgili Boliim yetkilisine
onaylattirilir. “Staj Raporu” nun her sayfasi "Elektrik, Elektronik veya Elektrik-
Elektronik Miihendisi" unvanli miithendis tarafindan imzalanmalidir.

5. Staj esnasinda yapilmayan bir islemin “Staj Raporu” na yapilmig gibi yazilmasi etik
degildir. Bu durumda tiim staj iptal edilir.

ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGI STAJLARI

STAJ-1:
1. 4. yariyil bitiminde yapilmas1 6ngoriilen stajdir.

2. Teknik hizmetlerin yiiriitiildiigli, ancak Elektrik-Elektronik Miihendisligi
hizmetlerinin isletme, bakim ve onarima yonelik olarak gerceklestirildigi
kurulusglarda yapilacaktir.

3. Savunma sanayi, kablolu veya mobil haberlesme sistemleri, radyo ve TV yayin
kuruluslari, kontrol ve kumanda sistemleri, robotik, otomasyon, modelleme ve
prototip gelistirme, gOmiilii sistem tasarimi, bilgisayar donanimi ve yazilimi,
ARGE birimleri, elektrik tesisati, elektrik tesisleri, enerjinin iretimi, iletimi ve
dagitimi, yiiksek gerilim, uzaktan algilama, kablo sanayi, aydinlatma cihazlari
sanayi, elektromekanik sanayi, bina ve yol aydinlatmalari, biyomedikal ve benzeri
konular1 igermelidir.

4. Bu yanyilda yapilan staj raporunda bulunmasi istenen bilgiler asagidaki ana
basliklar altinda toplanacaktir:
i. Staj yeri teknik hizmetlerinin 6rgiitlenmesi
ii. Elektrik-Elektronik Miihendisligi hizmetlerinin tanitilmasi
iii. Elektrik-Elektronik donanimlarin tanimi ve 6zelliklerinin incelenmesi
iv. Isletme, bakim ve onarim ydntemlerinin incelenmesi.

5. Stajin siiresi 30 giin x 8 saat =240 saattir.



STAJ-2:

1.

2.

1v.

6. yartyil bitiminde yapilmasi 6ngoriilen stajdir.

Elektrik-Elektronik Miihendisligi hizmetlerini, tasarim, tesis montaji, iiretim, test
ve Olgme, arastirma-gelistirme konularinin en az birine uygun olarak gerceklestiren
kuruluglarda yapilacaktir.

Savunma sanayi, kablolu veya mobil haberlesme sistemleri, radyo ve TV yayin
kuruluglari, kontrol ve kumanda sistemleri, robotik, otomasyon, modelleme ve
prototip gelistirme, gomiilii sistem tasarimi, bilgisayar donanimi ve yazilimi,
ARGE birimleri, elektrik tesisati, elektrik tesisleri, enerjinin tretimi, iletimi ve
dagitimi, yiiksek gerilim, uzaktan algilama, kablo sanayi, aydinlatma cihazlar
sanayi, elektromekanik sanayi, bina ve yol aydinlatmalari, biyomedikal ve benzeri
konular1 icermelidir.

Staj-2 raporunda bulunmasi istenen bilgiler asagidaki ana bagliklar altinda
toplanacaktir:

. Isin amac1
il.
1il.

Kuramsal temeller

Kullanilan teknikler ve teknolojinin tanitimi, diger teknikler ve teknolojilerle
karsilastiriimasi

Yapilan isin tanitimi.

Stajin siiresi 30 giin x 8 saat =240 saattir.

STAJ RAPORUNUN FORMATI

Staj Raporu, akademik yazim kurallarina uygun sekilde yazilacaktir.

Staj raporu hazirlanirken isyerinde gerceklestirilmis isler teknik bir dille
anlatilmalidir. Glnliik tutma tarzi anlatimlardan kaginilarak konularin teorik
anlatimina da yer verilmelidir.

Ana metinler sadece el yazisiyla, tiikkenmez ya da dolma kalemle doldurulmalidir.
Stajda goriilen teknik konularin, fotograflarla detayli sekilde anlatimina 6zen
gosterilmelidir. Gerekirse tablo ya da bilgisayar ¢iktilar: staj raporuna eklenmelidir.

Staj yapilan kurum tarafindan doldurulmasi gereken Kurum Staj Degerlendirme
Formu staj raporu ile birlikte Boliim Staj Komisyonuna teslim edilmelidir. Aksi
takdirde, staj raporlar1 kabul edilmeyecektir. Kurum Staj Degerlendirme Formu
Boliim web sayfasindan temin edilebilir.

Bagliklar biiyiik harflerle sayfanin ortasina yazilacaktir. Alt basliklar ise ilk harfleri
biiyiik diger harfleri ise kiigiik harflerle ve altlan ¢izilerek veya koyu yazilacaktir.
Tiim yaz1 ve ¢izimler miithendislik standartlarina uygun olarak yapilacaktir.



6. Her rapor asagidaki hususlar1 kapsayacaktir:

A. Konu bagliklarinin bulundugu ve sayfa numaralarini gosteren icindekiler listesi
B. Yaz stajin1 yapildig1 kurulus hakkinda bilgiler

1. Kurulusun adi
ii. Kurulusun yeri
iii. Kurulusun temel ¢alisma konusu
iv. Kurulusun kisa tarihgesi
v. Kurulusun organizasyon semasi
vi. Kurulusta ¢alisan mithendis-mimar sayis1 ve kurulus i¢indeki fonksiyonlari.

7. Rapor asagidaki kisimlar1 igerecektir.

1. Giris: Bu boliimde stajin konusu ve amact hakkinda kisa bilgiler verilecektir.

ii. Raporun Ana Kismi: Bu bélimde, staj programi gbéz Oniinde tutularak,
kurulusta gdzlenmis ve yapilmis olan her sey ayrintili olarak aciklanacaktir.
llgili veriler, tablolar ve resimler numaralandirilacak ve uygun gériilenler metin
icinde verilecek, digerleri ise “Ekler” boliimiine konacaktir.

iii. Sonu¢: Bu bolimde yaz stajinda elde edilen veriler ve beceriler
degerlendirilecek, isletme teknik calisma yoniinden incelenecek, tartisilacak ve
uygun Onerilerde bulunulacaktir.

iv. EKler: Veriler, tablolar ve resimler bu béliimde sunulacaktir.

8. Formatina uygun olarak hazirlanmis Staj Raporu, kapakli bicimde ciltlenerek teslim
edilecektir.

STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI
Teslim Edilecek Evraklar:
1. Staj Raporu da dahil staj sonunda istenilen belgeler staji izleyen yariyilin
baslamasindan sonraki en gec¢ iki haftalik bir zaman zarfinda ilgili Staj

Komisyonuna teslim edilmelidir. Bu siireden sonra verilecek staj belgeleri kabul
edilmez.

2. Staj Raporu ve ekleri (Cumartesi giinii ¢alisildigina dair beyan belgesi, fotograf,
proje vb.).

3. Kurum Staj Degerlendirme Formu (igyeri/kurum yetkilisi tarafindan O6grenci
gormeden doldurulmus, kapali ve miihiirlii zarf icerisinde).

Degerlendirme:

1. Staj degerlendirme sonuglar1 Staj Raporlar teslim alindiktan sonra duyurulacak

olan bir tarihte, Staj Komisyonu tarafindan yapilacak olan degerlendirme
sonrasinda ilan edilecektir.



2. Stajlar, Staj Raporlari, Kurum Staj Degerlendirme Formlar1 ve staj yapmis olan
ogrencilerle yapilacak olan miilakatlarla degerlendirilir. Miilakatta 6grenciler 10
dakikalik sunumlarini hazir bulunduracaklardir.

3. Degerlendirme sonrasinda, Staj Komisyonu stajin tamamini kabul edebilir, stajin
gercekten yapilmadigi sonucuna varirsa tamamini reddedebilir veya staji yetersiz
bulursa kismen kabul edebilir. Stajin gergekten yapilmadigi sonucuna varildiginda,
hem staj tamamen reddedilir, hem de ilgili disiplin hiikiimleri uyarinca sorusturma
acilir.



