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STAJ ESASLAR



“Staj Esaslar1” , “Staj Dokiimanlar1” ve “Staj Defterleri” hem donemigi staj hem de yaz donemi staj,
Kurumda Staji kapsayacak sekilde genel olarak hazirlanmistir.

“Staj Esaslan” bilgilendirme amagh olup ilgili hallerde, ilgili mevzuat hiikiimleri ile Yiiksek Ogretim
Kurulu, Senato, Universite Yonetim Kurulu ve Nuh Naci Yazgan Universitesi Staj Yénergesinde
bulunan hiikiimler uygulanr.

Genel Kurallar - Donemigi

= Donemigi stajlar “Kurumda Staj” olarak yapilabilecektir.

= Donemigi staj hakkindan derslerden mezun durumdaki veya déonem sonunda derslerden mezun
olabilecek durumdaki 6grenciler yararlanabilecektir.

Genel Kurallar - Yaz Donemi

= Yaz donemi stajlar “Kurumda Staj” olarak yapilabilecektir.

= Yaz donemi staj hakkindan genel olarak 1. simif 6grencileri harig tiim 6grenciler yararlanabilir.

Kurumda Staj Kurallar - Genel

= Kurumda Staj en az 15 isgiinii olmalidir.

= 60 isgiinii stajim1 tamamlamak igin 15 isgiiniinden daha az staja ihtiyaci olan &grenciler kalan stajini
tamamlayacaklarsa 15 isgiiniinden daha az kurumda staj yapabilir.

= Sadece haftai¢i isgiinlerinde staj yapilabilir, haftasonu ve resmi tatil giinleri staj siiresinden
sayilmayacaktir.

= Donemigi kurumda staj igin ogrencinin ders programinda en az ii¢ giin bos olmahdir ve bu bos
giinlerde kurumda staj yapilabilir.

= Yaz dénemi kurumda staj i¢in 6rgiin egitim seklindeki yaz okulu ve kurumda staj cakismamalidir.



» Kurumda Staj Asamalan

« Kurumda Staj Kurallar: - Sinifina Goére

Donemigi kurumda staj hakkindan sadece derslerden mezun durumdaki veya donemigi sonunda
derslerden mezun olabilecek 6grenciler yararlanabilir.

Yaz donemi kurumda staj hakkindan 1. sinif 6grencileri harig tiim 6grenciler yararlanabilir.

2. Smuf 6grencileri en fazla 30 giinlik kurumda staj yapabilir, ancak daha once stajlari varsa toplam
staj stiresinden 30 giinii asacak sekilde staj yapamazlar.

3. Sintf, 4. Sinif ve beklemeli 6grenciler tek seferde en fazla 40 giin kurumda staj yapabilir.

3. Smif, 4. Sinif ve beklemeli 6grenciler herhangi bir kurumda toplam olarak en fazla 40 giin kurumda
staj yapabilir.

3. Smif, 4. Simif ve beklemeli 6grenciler ayn1 donem iginde 40 giinden fazla kurumda staj tamamlamak
isterlerse, kurumlar ve stajlar ayri1 ayr1 olmak sartiyla 60 giine kadar kurumda staj yapabilirler.

Kurumda Staj Basvuru Formu
Kurumda Staj Yapmak igin Ac¢ik Riza Onay Formu
Kurumda Staj Takvimi
Transkript
Aldig1 Dersleri Gosteren Miifredat Durum Listesi
= Donemig¢i kurumda staj i¢in gereklidir.
= Derslerden mezun olmayip dénemici sonunda mezun olabilecek ogrenciler i¢in gereklidir.
= Ogrenci bilgi sisteminden alinabilir.
Aldig1 Derslerin Isaretlendigi Ders Programi
= Donemici kurumda staj icin gereklidir.
= Derslerden mezun olmayip dénemici sonunda mezun olabilecek ogrenciler icin gereklidir.

« Kurumda Staj Icin Kullanilacak Diger Belgeler

Kurumda Staj Zorunluluk Dilekgesi
= Boliimiimiize staj basvusuru yaparken kullanzlmayacakt:r.
= Bazi kurumlar/firmalar Universitemizden staj zorunluluk yazis: istedigi icin kurumlara/firmalara
staj basvurusu yaparken gerekiyorsa kullanzlabilir.
Kurumda Staj Degerlendirme Formu
= Boliimiimiize staj basvusuru yaparken kullanzlmayacakt:r.
= Staj yapilan kuruma/firmaya teslim edilecektir.

Asama 1 : Kurumda Staj basvurusunda istenen belgeleri hazirladiktan sonra taranip tek bir .pdf
dosyasi haline getirilir. Tek .pdf dosyas:t her bir basvuru belgesini bir sayfaya gelecek sekilde
icermelidir. Hazirlanan Kurumda Staj basvuru .pdf dosyasi remir@nny.edu.tr mail adresine
gonderilir. Kurumda Staj bagvuru belgeleri kontrol edildikten sonra basvurunun uygun olup olmadig
ve varsa diizeltme bilgileri basvuru mailine cevaben ilgili 6grenciye bildirilecektir. Kurumda Staj
basvurusu uygundur maili alininca bir sonraki asamaya gecilecektir.

Asama 2 : Kurumda stajin baslama tarihinden en erken 10 giin 6nce ve en geg 1 isgiinii 6nce olmak
tizere Staj Komisyonundan onaylanmis Kurumda Staj Basvuru Formunu alarak Universitemiz
muhasebe birimine gidilir ve Ogrenci Staj Sigortas: yaptirilir. Sigorta yaptirildiktan sonra onaylanmis
Kurumda Staj Basvuru Formu ve Ogrenci Staj Sigortas: Formu tekrar Staj Komisyonuna teslim edilir.


mailto:remir@nny.edu.tr

» Kurumda Staj Asamalan

= Asama 3 : Kurallara uygun sekilde hazirlanan Kurumda Staj Defteri ve Kurumda Staj Degerlendirme
Formu teslim tarihleri aralig1 icinde Staj Komisyonuna teslim edilir.

» Staj Defterinin Teslim Tarihi Arahg

= Kurumda Staj yapan &grenciler ile Staj Odevi hazirlayan 6grencilerin staj defteri teslim tarihi aralig
kurallar1 aynidir.

= Donemigi ilk teslim tarihi . Final sinavlarinin basladig ilk giin
= Doénemigi son teslim tarihi . Biitiinleme smavlarinin son giinii mesai bitimine kadar
= Yaz donemi ilk teslim tarihi  : Derslerin basladigi ilk giin

= Yaz donemi son teslim tarihi : Derslerin basladig: ikinci hafta cuma giinii mesai bitimine kadar

= Derslerden mezun durumdaki ogrenciler ilk teslim tarihini beklemeden staj defterini teslim
ederek isleme aldirabilirler.



Kurumda Staj Defteri Yazim Kurallar:
= Kursun kalem kullanilmayacaktir.
= Her sayfanin tek yiizii kullanilacaktir.
= Dokiimanlarin yazim sirasi ve kurallar asagidaki gibidir.

= 1. kapak sayfalar (3 sayfa)
= Bilgisayar veya el yazili olabilir.

= 2. haftalhk raporlarin tamam
= Bilgisayar veya el yazili olabilir.

= 3. giinliik raporlari tamami
= El yazis1 ile yazilmalidir, bilgisayar yazis1 kabul edilmeyecektir.
= En az basvuru yaptigi kurumda staj isgiinii sayis1 kadar sayfa olmalidir.
= Sayfalar ortalama bir yazi biyiikliginde sayfanin yarasindan fazlasi dolacak sekilde
yazilmaldir.
= Satirlar aras1 bosluk ¢ok az veya ¢ok fazla olmamalidir.
= Toplam satir sayis1 ¢ok az olmamalidir.

= 4. genel rapor
= El yazisi ile yazilmalidir, bilgisayar yazis1 kabul edilmeyecektir.
= En az bir sayfa olmalidur.
= Kurumda Staj ile ilgili genel degerlendirme yapilacaktir.

= 5. ekler
= Istege baghdir, ancak toplam sayfa sayis1 olarak kabul edilmeyecektir.
= Bilgisayar veya el yazil olabilir.
= Teknik rapor yazim formatina uygun sekilde olmalidir.
= Cok fazla sayfa tutmamaldir.

= Kurumda Staj Defteri hazirlandiktan sonra taranarak tek .pdf dosyasi haline getirilmelidir.

= Staj yapilan kuruma / firmaya daha once teslim edilen Kurumda Staj Degerlendirme Formu kapali ve
onayl bir zarf igerisinde staj yapilan kurumdan / firmadan teslim alinmalidir.
= Kurumda Staj Degerlendirme Formu staj defterinin bir parcasint olusturmamalidir, kapali ve
onay/: bir zarf i¢inde olmalidir.



- Staj Odevi Defteri Yazim Kurallarn

= Kursun kalem kullanilmayacaktir.

= Her sayfanin tek yiizii kullanilacaktir.

= Dokiimanlarin yazim sirasi ve kurallar asagidaki gibidir.

= 1. kapak sayfalar (2 sayfa)

Bilgisayar veya el yazili olabilir.

= 2.icindekiler

Bilgisayar veya el yazil olabilir.

= 3. giinliik raporlari tamami

El yazisi ile yazilmalidir, bilgisayar yazisi kabul edilmeyecektir.

En az bagvuru yaptig: staj 6devi isgiinii sayis1 kadar sayfa olmalidir.

Sayfalar ortalama bir yazi biiyiikligiinde sayfanin yarasindan fazlasi dolacak sekilde
yazilmaldir.

Satirlar aras1 bosluk ¢ok az veya ¢ok fazla olmamalidir.

Toplam satir sayis1 ¢ok az olmamalidir.

= 4. genel rapor

El yazisi ile yazilmalidir, bilgisayar yazisi kabul edilmeyecektir.
En az bir sayfa olmalidir.
Staj Odevi ile ilgili genel degerlendirme yapilacaktir.

= 5. ekler

Istege baglhdir, ancak toplam sayfa sayisi olarak kabul edilmeyecektir.
Bilgisayar veya el yazil olabilir.

Teknik rapor yazim formatina uygun sekilde olmalidir.

Cok fazla sayfa tutmamalidir.

= Staj Odevi Defteri hazirlandiktan sonra taranarak tek .pdf dosyas: haline getirilmelidir.

= Staj yapilacak kurumun ayarlanmasi sorumlulugu 6grenciye aittir, ancak mevcut olanaklarin olmasi
durumunda staj yapilabilecek yerler ve varsa kontenjanlari / kosullari boliim iginde ilan edilecektir.

= Staj yapilacak kurulus / firma biinyesinde calisan en az bir Elektrik Miihendisi, Elektronik Miihendisi,
Elektrik-Elektronik Miithendisi veya Elektronik-Haberlesme Miihendisi olmalidir.

= Staj yapilacak kurulus / firma calisma alaninin genel olarak Elektrik-Elektronik Miihendisligi genel
kapsaminda olmasi yeterlidir. Ozel bir ¢alisma alan1 / calisma konusu sart1 aranmayacaktir.



» Staj Basvurusu ve Staj Defteri Teslim Asamasinda Teslim Sekli

E-mail ile gonderim yaparken MB boyutuna dikkat edilmelidir. MB boyutu asim sorununda “drive” /
“transfer” benzeri yiikleme sistemlerini kullanarak indirme linki gonderilebilir. Bu sistemleri
kullanarak link gonderimi yapildiginda erigim (indirme) izni vermeyi unutmamak nemlidir.

Kurumda staj yapanlar i¢in Kurumda Staj Degerlendirme Formu kapali ve onayli ¢ok biiyiik
boyutlarda olmayan bir zarf igerisinde Staj Komisyonuna elden teslim edilmeli veya posta / kargo ile
Staj Komisyonuna gonderilmelidir.



» Staj Degerlendirmesi

Staj calismasi Staj Komisyonu baskani ve iiyeleri tarafindan degerlendirilir. Ihtiyag olmas1 halinde
diger d6gretim tiyeleri veya arastirma gorevleri staj degerlendirmesine katilabilir.

Degerlendirme Asamalari
= Genel asama : staj defterinin incelenmesi
= Ek Asamalar : yazili sinav ve/veya sozlii miilakat ve/veya sunum

Staj degerlendirmesinde ek degerlendirme asamalarinin olup olmayacagi, olacaksa ne sekilde ve
hangilerinin olacagi hakkinda bir bilgilendirme boliim iginde uygun bir zamanda ilan edilir.

Ek degerlendirmenin yapilmas: durumunda, ek degerlendirme asamalarina bir donemde staj yapan
ogrencilerin tamami alinabilecegi gibi belirli bir miifredat yilina tabi &grenciler veya belirli
kurum/kurulus’larda staj yapan 6grencilerde alinabilir.

Degerlendirme asamalar1 sonucunda yapilan staj ¢alismasinin tamami kabul edilebilir, bir kismi1 kabul
edilebilir veya tamami reddedilebilir.

» Diger Staj Kurallan

Tamamlanmasi gereken toplam staj siiresi 60 isgiintidiir.

Onerilen en uygun staj yapma dénemleri ve siireleri asagidaki sekildedir.
= 2. simif yaz dénemi, 30 isgiinii
= 3. simif yaz dénemi, 30 isgiinii

Ayn1 doénem icinde birden fazla Kurumda Staj ve/veya Staj Odevi ¢alismas: yapilacaksa, tiim
basvurular ve tiim staj defterleri ayr1 ayr1 olmahdir.

Ayn1 donem iginde bir kurumun birden fazla alt biriminde staj yapilacaksa tek basvuru ve tek staj
defteri yeterlidir.

Tek seferde Kurumda Staj basvurusu yapilan stajlarda (herhangi bir nedenle staja bir miiddet ara
verilip devam edilmis olsa dahi) tek staj defteri hazirlanir ve staj defteri boliinmez.



» Staj Muafiyeti
= Universitemizin Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii dgrencisi olmadan &nce baska bir
tiniversite biinyesinde staj yapan ogrenciler, 6nceki tiniversitelerinden onayli bir yazi getirerek Staj
Komisyonuna staj muafiyeti talebinde bulunabilirler.

= Staj muafiyeti en fazla 60 isgiiniine kadar yapilir.

= Staj muafiyeti yapilirken onceki stajlarin Elektrik-Elektronik Miihendisligi konular1 genel kapsaminda
olmasi sart1 aranir.

= Staj muafiyeti talebinde bulunmak isteyen 6grenciler Staj Muafiyet Dilekgesi ve dnceki iiniverseteden
aldiklar1 6grenci ve staj bilgileri iceren onayli yaziy1 Staj Komisyonuna teslim etmelidirler.

» Diger Aciklamalar

= Diger konular ve sorularmiz i¢in asagidaki Staj Komisyonu gorevlileri ile asagidaki numaralardan
veya mail adreslerinden iletisime gegebilirsiniz.



